13/2016. (11.9.) sz. TT. hatdrozat melléklete

A DEL-BEKESI KISTERSEG TOBBCELU TARSULAS TARSULASI
TANACSANAK

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

2016.



DEL-BEKESI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Dél-békési Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.
torvény (a tovdabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésének elbirdsa alapjan az aldbbi
kozbeszerzési szabélyzatot alkotja.

1. Alapelvek

1.1.

1.2.

1.3.

A szabdlyzat a Kbt. 2.§-dban megfogalmazottakkal 6sszhangban a kovetkezd

alapelvekre épiil:

1.1.1. torvényesség,

1.1.2. a verseny tisztasaga,

1.1.3. atldathatosag,

1.1.4. nyilvanossag,

1.1.5. esélyegyenl6ség,

1.1.6. egyenlo bdandsmad,

1.1.7. johiszemiiség és tisztesség,

1.1.8. joggal valo visszaélés tilalma,

1.1.9. hatékony és felelos gazdalkodas.

A szabalyzat célja: hogy rogzitse a DéEl-békési Kistérség Tobbcélu Tarsulasa,

Intézményei, tobbségi tulajdondban 1év0, és irdnyitdsa alatt 4all6 gazdasagi

tarsasdgai  kozbeszerzési  eljdrdsai  elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsd

ellenorzésének felelosségi rendjét, a nevében eljdro, illetve az eljardsba bevont

személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljdrdsai

dokumentdldsi rendjét.

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzés targyat képezd -

arubeszerzés, épitési beruhdzds, épitési koncesszid, valamint szolgéltatds és

szolgdltatasi koncesszi0 megrendelésére, (tovabbiakban: kozbeszerzés) amelyek

vonatkozdsdban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovdbba ha a kozbeszerzési

értékhatdrok azt kotelezové teszik €s az ajanlatkérd személye a kovetkezdk koziil

kerdil ki:

1.3.1. Dél-békési Kistérség Tobbcélu Tarsulésa,

1.3.2. Dél-békési Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa Intézménye(i),

1.3.3. Dél-békési Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa tobbségi tulajdondban 1évo, és
irdnyitasa alatt 4116 gazdasagi tarsasaga(i).

2. Az ajanlatkéro jogallasa (személyi hataly)

2.1

. Az ajanlatkérd valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt. és

a kozbeszerzési szabdlyzat eldirdsait. Az ajinlatkérd jogéllasdnak jogszabdlyi
alapja



Ajanlatkérd Jogszabadlyi alap
Dél-Békési Kistérség Tobbceélu Tarsuldsa Kbt. 5.8 (1) bekezdés c) pont
Dél-Békési  Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa Kbt. 5.8 (1) bekezdés c) pont
Intézménye(i)

Ajéanlatkérd Jogszabdlyi alap
Dél-Békési  Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa Kbt. 5.§ (1) bekezdés e) pont
tobbségi tulajdondban 1évd, és irdnyitdsa
alatt 4ll6 gazdasdgi tarsasdga(i).

3. A szabalyzat targyi hatalya

3.1.

3.2

A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan drubeszerzésre, €pitési beruhdzasra,
épitési koncesszidra, szolgdltatds megrendelésére és szolgdltatdsi koncesszidra,
amelynek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben
rogzitett értékhatart. Az értékhatirokkal kapcsolatos informdcié a Kozbeszerzési
Hat6sdg honlapjan (www.kozbeszerzes.hu) a Kozbeszerzési Hatésdg Elnokének
tdjékoztatoi kozott taldlhaté meg.

A kozbeszerzés targyainak (4arubeszerzés, épitési beruhdzds, épitési koncesszio,
szolgdltatds megrendelés, szolgdltatdsi koncesszid) pontos meghatdrozdsiat a
mindenkor hatdlyos kozbeszerzési torvény tartalmazza.

4. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak tdrgydért az
adott piacon dltaldban kért vagy kindlt - dltaldanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a
17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megdllapitott - teljes ellenszolgdltatdst kell
érteni. Opciondlis részt tartalmazo ajdnlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatdasba
az opciondlis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljdrdst
megindito vagy meghirdeto hirdetmény feladdsdnak idopontjdt, a hirdetmény
nélkiil indulo eljards esetében pedig az eljdrdst megindito felhivas vagy a
tdargyaldsi meghivo megkiildésének, ennek hidnydban a tdrgyalds megkezdésének
idopontjdt kell érteni.

Az értékhatdrokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha a koltségvetési szerv
kozpontbdl €s tdle foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl 4ll, akkor is
egy koltségvetési szervként kell kezelni.

A Kbt. el6irasainak megkeriilése c€ljabdl tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.

Az elokészitéssel kapcsolatos feleldosségi korében az ajdanlatkéré koteles a becsiilt
értek meghatdrozdsa céljabol kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét
dokumentdlni. A vizsgdlat sordn az ajdnlatkéré objektiv alapii modszereket
alkalmazhat. Ilyen modszerek kiilonosen




a) a beszerzés targydra vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés tdargydra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek dltal végzett

piackutatds,

c) igazsdgiigyi szakérto igénybe vétele,

d) szakmai kamardk dltal ajdanlott dijszabdsok,

e) szakmai kamardk dltal elédllitott és karbantartott, megvalositdsi értéken

alapulo, részletes épitési adatbdzis,

f) a Kozbeszerzési Hatosdg dltal kiadott drstatisztika,

g) az ajdnlatkéré kordbbi, hasonlo tdrgyra irdnyulo szerzédéseinek
elemzése.

5. A kozbeszerzési eljaras meginditdsdnak és lebonyolitdasanak feltételei

5.1.

5.2

5.3.

54.

Alapvetd feltétele barmely kozbeszerzés meginditdsdnak, hogy az ajanlatkérd
rendelkezzen a szerzddés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkozé 1igérvénnyel (pl.: tdmogatdsi szerzddés), vagy valamely fajta
biztositékkal, hogy a szerzddés idépontjdban az anyagi fedezete rendelkezésre fog
allni. (Példaul: palyazatot nytjtott be tdmogatds elnyerésére, azaz varhatéan a
sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre fog dallni.) Amennyiben a fedezet
rendelkezésre dllasa még kétséges (pl.: palydzat elnyerése esetén), akkor az eljardst
megindité hirdetményben, vagy kozvetlen megkiildésii ajanlattételi felhivasban
hivatkozni kell a Kbt. 53.§ (6) bekezdésére.

A fedezet rendelkezésére allasdnak biztositdsardl tarsuldsi tandcsi hatdrozatot kell
hozni. A fedezet rendelkezésére &llasdnak biztositdsdra elfogadhat6 az éves
kozbeszerzési tervrdl szOl6 tarsuldsi tandcsi hatdrozat is, amennyiben megemliti,
hogy a palyézat terhére megvaldsitandé kozbeszerzési eljarasok kivételével a tobbi
eljards fedezetére a sziikséges forrds rendelkezésre 4all. A tdrsuldsi tandcsi
hatdrozatnak tartalmaznia kell az anyagi fedezet Osszegérél és rendelkezésre
allasanak idOpontjardl sz616 dontést.

Az ajdnlatkéré koteles a kozbeszerzési eljdrdst - a beszerzés tdrgydra és becsiilt
értékére tekintettel - megfelelo alapossdaggal elokésziteni. Az ajanlatkéro dltal
rendelkezésre bocsdtott kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljardasbhan a gazdasdgi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfelelo,
fizikailag megvalosithato és gazdasdgi szempontbol redlis ajdnlatot adni. Az
ajdanlatkéro a becsiilt értéket a 4.5. szerint kiilon vizsgdlni és dokumentdlni koteles.

A kozbeszerzési eljdrds elokészitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajdnlatok értékelése sordn és az eljdrds mas szakaszdban
az ajdnlatkéro nevében eljdaro, illetve az eljdrdasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés tdrgya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben
eurépai unios forrdasbol megvalosulo, valamint drubeszerzés és szolgdltatds
megrendelése esetén az unios értékhatdrt meghalado, épitési beruhdzds esetén az
otszazmillio forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkéro
kiteles felelés akkreditdlt kizbeszerzési szaktandcsadot bevonni. Epitési beruhdzds
esetén a beszerzés tdrgya szerinti szakértoként kizdrolag az épitési beruhdzds



tdargydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyi felsofokii végzettséggel
rendelkezo személy jdarhat el.

6. A kozbeszerzési igények tervezése

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

6.8.

A joévdhagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a munkaszervezet

vezetdje a koltségvetési év elején - a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras

alapjan, (legkésdbb ugy, hogy az a tdrgyév marcius 31. napjdig a tarsuldsi tanécs

altal elfogadasra is keriiljon) - éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles

késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet a tarsuldsi tandcs jogosult jovahagyni.

A koOzbeszerzési tervben nem szereplé koOzbeszerzésekre vagy a tervben

foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet

folytatni, ha az eldre nem l4thaté okbdl eldallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb

valtozds meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet médositani kell az

ilyen igény vagy egyé€b valtozas felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is.

A kozbeszerzési terv médositasaért, aktualizalasaért a munkaszervezet vezetdje a

felelOs.

A kozbeszerzési tervet - a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldirds alapjan

legalabb 5 évig - meg kell Orizni.

A kozbeszerzési terv megdrzéséért a munkaszervezet vezetdje felelOs.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

6.7.1. atervezett kbzbeszerzések megnevezését,

6.7.2. atervezett kozbeszerzések targyat,

6.7.3. atervezett kozbeszerzés megvalOdsitdsanak tervezett idopontjat,

6.7.4. atervezett kozbeszerzEés varhato becsiilt értékét,

6.7.5. a tervezett kozbeszerzéshez sziikséges pénziigyi forrds mértékét (kivéve
palyazat),

6.7.6. a pénziigyi forrds rendelkezésre dllasdnak varhat6 idépontjét (kivéve
palyazat).

A kozbeszerzési terv nyilvdnos.

7. Engedélyek

7.1.

A kozbeszerzési eljards elinditdsdhoz az is sziikséges, hogy a Tarsulds
rendelkezésére 4lljanak a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotendd
szerzOdéshez sziikséges engedélyek (pl.: épitési engedély).A kozbeszerzés
meginditasarol a tarsuldsi tandcs dont.

8. Hataskorok, feladatok

8.1.

A kozbeszerzést igényld szervezeti egység vezetdjének feladatai



8.1.1. A kozbeszerzési eljarast drubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszio,
szolgéltatds megrendelése és szolgdltatdsi koncesszid egészére, vagy részeire
lehet meghirdetni.

8.1.2. Az intézkedési kotelezettsége az aldbbiakra terjedhet ki:

8.1.2.1. a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadd (témafelelds)
kijelolése;

8.1.2.2.  javaslattétel a tdrsuldsi tandcs elnoke felé kozbeszerzési szakérto,
egyéb szakértd megbizdsdra, amely részletesen tartalmazza a szakértok
adott eljarasban elldtando feladatait;

8.1.2.3.  aldirt megbizdsi szerzodéssel a koOzbeszerzési szakértd, egyéb
szakértd bevondsa az eljardsba;

8.1.2.4. az ellendrzést végzd személy kijelolése (aki a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott el6add, a kdzbeszerzési szakértd és mds szakértd
altal elkészitett kozbeszerzési dokumentumokat tartalmilag és formailag
leellenorzi);

8.1.2.5. meghivasos, vagy targyaldsos eljards esetén az ajanlattételre felhivni
kivéant gazdasdgi szerepld kijelolése;

8.1.2.6. az értékelés szempontjanak meghatdrozdasa a gazdasdgilag
legelonydsebb ajdnlat  kivdlasztdsdhoz (legalacsonyabb dar,
legalacsonyabb koltség, legjobb dr-érték ardny).

8.2. Kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado

8.2.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadé feladata — kozbeszerzési
tandcsad6 igénybe vétele nélkiil lebonyolitott kozbeszerzési eljarasok esetén -
a Kbt. szerinti hirdetmények (eldzetes tdjékoztato, éves dsszegezés) elkészitése,
lebonyolitasa.

8.2.2. Az elOkészitési idoszakban a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd
felelds:

8.2.2.1. az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok rendelkezésre
allasaért;

8.2.2.2. a kozbeszerzési dokumentumok idOben torténd rendelkezésre
allasaért, a birdld bizottsdggal torténd leegyeztetéséért, az ellendrzést
végz0 személy altali ellendrzéséért, véglegesitéséért;

8.2.2.3. a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg Kbt. szerinti tdjékoztatdsaért (a
részére a sziikséges iratok megkiildéséért);

8.2.24. a részvételi  (ajanlati) felhivds  hirdetményben  torténd
megjelentetéséért, a kozbeszerzési dokumentumok  rendelkezésre
bocsdtdsdért, elektronikus titon torténé hozzdférhetové tételéért,

8.2.2.5. a kozbeszerzési  technika lebonyolitdsaért ¢és a  kiilsd
kapcsolattartasért (ajanlattevok, kozbeszerzési szakértd, Kozbeszerzési
Ertesitd Szerkesztsége)

8.2.2.6.  a kozbeszerzési dokumentumok korldtlan és teljeskort, téritésmentes
kozzétételéért a gazdasdgi szereplok szdmdra az ajanlatkéré honlapjdn.
Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok esetében ez nem
lehetséges, az eljardst megindito felhivdasnak tartalmaznia kell, hogy ezen
dokumentumokhoz a gazdasdgi szereplok milyen modon férnek hozzd.

8.2.3. A végrehajtds (kozbeszerzés lefolytatdsa) idOszakdban a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott eldadé felelds:



10.

8.2.3.1.  az ajanlatok (részvételi jelentkezések) érkeztetéséért és Orzéséért;

8.2.3.2.  az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsdnak megszervezéséért

8.2.3.3.  akonzultdcio ds helyszini bejdrds bonyolitasaért;

8234. az ajanlatok  értékelésével, az eredményhirdetéssel, a
szerz6déskotéssel és az eljards lezarasdval Osszefiiggd adminisztracids
jellegti feladatok (idetartozik a birdlé bizottsag iilésének megszervezése,
nyertes személyének jovdhagyatdsa, eredményhirdetés szervezése é&s
bonyolitasa, kiils6 levelezések) bonyolitdsaért,

8.2.3.5.  gondoskodik a kozbeszerzési eljdrdsok dokumentdldsdrol - azok
elokészitésétol az eljdrds alapjdan kotott szerzodés teljesitéséig - irdsban
vagy a kozbeszerzési eljdards elektronikus lefolytatdsa esetén e torvény
felhatalmazdsa alapjin alkotott jogszabdly szerint elektronikusan,
valamint az eljdrds dokumentumainak rendszerezett formdban torténd
tdroldsdért;

8.2.3.6. a megkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kiséréséért a
teljesitésig, a szerzodés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentdldsdért.
Ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentdlni azon szerzédéses
kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljdrdsban az
értékelés sordn az ajdnlatkéro figyelembe vett, valamint minden, a
szerzodésben foglaltaktol eltéro teljesitést, annak okait és - adott esetben
- a szerzodésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

8.3. A Teriiletfejlesztési és Kozbeszerzési Bizottsag
8.4.1. jovdhagyja a kozbeszerzési eljardst megindité hirdetményt, kdzbeszerzési

dokumentumot

Elleno6rzés

9.1. A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellendrzéssel megbizott szervezet (személy) hataskorébe tartozik.

9.2. A kozbeszerzést ellenérzd személy latja el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott
eldadé €s a kiilsOs szakértok daltal elkészitett valamennyi kozbeszerzési anyag
tartalmi és formai ellendrzését.

9.3. Az ellendrzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbirdlds
szempontjainak el0készitésére, és azok érvényesitésére az elbirdlds sordn.

9.4. A feliigyeleti ellendrzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekre, illetdleg a kdzbeszerzési eljarasokra.

9.5. Amennyiben a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul,
arr6l a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd koteles a tdrsuldsi tandcs
elnokét €s a munkaszervezet vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni.

Biralo bizottsag

10.1.

10.2.

A birdlébizottsdg dllando tagjaira a tarsuldsi tandcs elnoke tesz javaslatot a
tarsuldsi tandcs részére, amely dont a bizottsagi tagok személyérol.

Amennyiben a tarsuldsi tandcs nem valaszt/nem valasztott birdlé bizottsagot,
vagy a birdl6 bizottsdg nem felel meg a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdésében foglalt
feltételeknek, akkor a tarsuldsi tandcs elndke jogosult eseti jelleggel a Kbt. 27.§ (3)-



(4) bekezdései alapjan meghatdrozott szakértelemmel rendelkezd birdld testiiletet/
birdlé bizottsdgi tagot felkérni a birdl6 bizottsag tevékenységének ellatasara.

10.3. A tarsuldsi tandcs az ajanlatok elbirdldsara legaldbb - a Kbt. 27.§ (4)
bekezdésével osszhangban - 3 tagu birdlébizottsdgot hoz létre, amely irdsbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kdzbeszerzési
eljarast lezaré dontést meghozd tarsuldsi elnok részére.

10.4. A birdlo bizottsdg munkdjdba a kozbeszerzési szakérton kiviil mds, kiilso
szakérto is bevonhato a megfelelo szakértelem biztositdsa érdekében.
10.5. A birdl6 bizottsdg hatdrozatait szavazds utjdn hozza meg. Minden tagnak

egy szavazata van. SzavazategyenlOség esetén a bizottsag elndkének szavazata
dont.

10.6. A tdrsuldsi tandcs elndke (illetve mindazon személyek, akik az eljarast
lezir6 dontés létrehozdsdban részt vesznek) nem lehet(nek) tagja(i) a
birdlobizottsdgnak, és csak tandcskozdsi joggal rendelkezd  személyt
delegilhat(nak) a bizottsagba, illetve Onmaguk is csak tandcskozdsi joggal
vehet(nek) részt a bizottsdg munkdjaban.

10.7. A bizottsdg — sziikség esetén konzultdlva a kdzbeszerzési szakértdvel vagy
mas, kiilsés szakértdvel — meghatarozza az adott kbzbeszerzés tekintetében
10.7.1. az értékelési elveket,

10.7.2. a biralati részszempontokat,
10.7.3. a stlyszdmokat,

10.7.4. az adhat6 pontokat,

10.7.5. az értékelés modszerét.

10.8. Konzultici6 esetén a bizottsdg feleldssége megosztott a konzulticioba
bevont személlyel.
10.9. A birdlé bizottsag kétfordulds eljarasban javaslatot tesz az alkalmasnak,

"oz

illetve alkalmatlannak itélt, részvételre jelentkezd személyére, a mindsitésre
vonatkoz6 dontést megindokolja.

10.10. A targyaldsos eljarast — kiilsé megbizott, illetve a tarsuldsi tandcs elnokének
részvételével — a birdlo bizottsdg bonyolitja le. Megvizsgdlja €s mindsiti az
ajanlattevok pénziigyi, gazdasdgi és miszaki alkalmassagit, a hirdetményben
meghatdrozott szempontok alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokat. A bizottsag
hatdrozatban dont az ajinlattevOk/részvételre jelentkezOk szerzOdés teljesitésére
valé alkalmatlansdgdnak megéllapitdsardl €s az ajanlattevé/részvételre jelentkezd

kizarasarol, és indokolt javaslatot tesz az eljaras nyertesére.

10.11. A birdlobizottsdgi munkdrol jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokoldssal ellatott birdlati lapjai.
10.12. Az ajdnlatok elbirdldsdra, véleményezésére létrehozott bizottsdg tagjait gy

kell kijelolni, hogy a bevont kiilsé szakértokkel egyiitt a bizottsdg kollektiven
rendelkezzen a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerint jogi, kozbeszerzés tdrgya szerinti
szalmai, pénziigyi, illetve kozbeszerzési szakértelemmel. A részben vagy egészben
eurdopai unios forrdsbol megvalosulo, valamint drubeszerzés és szolgdltatds
megrendelése esetén az unios értékhatdrt meghalado, épitési beruhdzds esetén az
otszdzmillio forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljdrds esetén a kozbeszerzés
tdargya szerinti szakértelem biztositdasa érdekében az eljdrdsba felelos akkreditdlt
kozbeszerzési szaktandcsadot kell bevonni és a birdlobizottsdg tagjdavd kijelolni.
Epitési beruhdzds esetén a beszerzés tdrgya szerinti szakértéként kizdrélag az



épitési beruhdzds tdrgydban az adott szakteriileten szerzett szakirdnyi felsofoki
végzettséggel rendelkezd személy jdrhat el.

10.13. A Térsulasndl a kozbeszerzési eljardst lezaré dontés meghozataldra
haromtagd bizottsdg jogosult. A Bizottsdg tagjai a tarsuldsi tandcs elndke és
alelnokei. A bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha tagjainak fele jelen van. Dontését
névszerinti szavazassal, sz6tobbséggel hozza.

11. Kiils6 szakérté bevonasa

11.1. A kozbeszerzési eljards sordn a Tdarsulds, mint ajanlatkéré nevében eljard
személy/szervezet kivalasztasarol/felkérésérol a tarsuldsi tandcs elndke dont.
11.2. Ha a kozbeszerzés targya, sajatossdga, nagysagrendje, bonyolultsiga

kiilonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelosséggel jar, a tarsuldsi tandcs
a kozbeszerzés lebonyolitdsdra kiils6 szervezetet kérhet fel. A részben vagy
egészben europai unios forrdsbol megvalosulo, valamint drubeszerzés és
szolgdltatds megrendelése esetén az unios értékhatdrt meghalado, épitési
beruhdzds esetén az otszdazmillio forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljdrds
esetén az eljdrdsba felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot kell bevonni.

11.3. A kozbeszerzési szakértd birdlobizottsig munkdjdba torténd bevondsrdl a
tarsuldsi tandcs elndke dont.

12. A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvalodsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

12.1. A szervezet kdzbeszerzési tevékenységének irdnyitdsaért a munkaszervezet
vezetdje a felelds. Feladata kiilonosen:

12.1.1. feliigyeli a kozbeszerzések folyamatit, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljardsba bevont munkaszervezethez tartozé dolgozok
tevékenységét,

12.1.2. azonnal koteles kivizsgdlni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

12.1.3. jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a kozbeszerzések lefolytatdsdnak jogszertiségét és erkolcsi tisztasagat
biztositja,

12.2. A szervezet koOzbeszerzési feladatainak elOkészitése, szervezése a
munkaszervezet vezetdjének vagy a kozbeszerzéssel megbizottnak a feladata és
hatdskore. Ezen beliil feladata kiilondsen:

12.2.1. a hirdetmény, a kdzbeszerzési dokumentumok el6készitése és jovahagyasra
elOterjesztésre, intézkedés a kozzétételrol,

12.2.2. az alland6 és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi,
miszaki-szakmai kdvetelmény meghatdarozasa,

12.2.3. a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremukodo alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazddlkodé szervezetekre
javaslattétel,

12.2.4. folyamatosan vizsgdlja, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete
biztositott-¢,



12.2.5. rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzddésszerliségét, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatds, ardanyat és 0sszhangjat,

12.2.6. gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracids feladatok
ellatasarol,

12.2.7. gondoskodik a kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatdsdval
kapcsolatban keletkezett dsszes irat megorzésérol,

12.2.8. azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé
munkdjanak végzése sordn szabdlytalansdgot vagy a szervezet miikodési kore
vonatkozdsdban célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorldjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

12.2.9.a jelen szabdlyzatban és a Kbt.-ben meghatarozott egyéb feladatok
végrehajtasa.

13. Kozbeszerzési szakérto

13.1. A kozbeszerzési szakértd a Tarsuldsndl a kozbeszerzés kulcsfigurdja, aki
azonos feladatokat lat el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eléadoval. A
kozbeszerzési szakértd feladatkorébe tartozhatnak az aldbbiak:

13.1.1. a kozbeszerzési eljards inditdsdhoz sziikséges feltételek meglétének
ellendrzése, a hidnyossag jelzése;

13.1.2. az eljarast inditdé hirdetmény, illetve kétfordulds eljards esetén az ajanlati
felhivas tervezetének elkészitése;

13.1.3. a kozbeszerzési dokumentumok jogi jellegli részeinek elkészitése, a miiszaki
leirast készitdvel torténd egyeztetése;

13.1.4. az 0Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat mintdjanak elkészitése
(amennyiben azt a szabdlyzat nem tartalmazza);

13.1.5. az atvételi elismervény mintdjanak elkészitése;

13.1.6. az adott kozbeszerzési eljdrds fajtdjanak megvdlasztasa, az egyes eljdrdsi
cselekmények iitemezésének kialakitdsa a Kbt. dltal meghatdrozott keretek
kozott;

13.1.7. sziikség esetén részvétel a helyszini bejardson/konzultacion;

13.1.8. az ajanlattevOk/részvételre jelentkezdk dltal feltett jogi jellegli kérdésekre
vdlaszadds, az egyéb kérdésekre adott vilaszok ellendrzése a Kbt. eldirdsainak
torténd megfelelés szempontjabol;

13.1.9. részvétel a nyilvdnos bontdsi eljardson, sziikség esetén tandcsadds a
felmertilt jogi jellegli kérdésekben;

13.1.10. felkérés alapjan részvétel a birdlé bizottsig munkdjaban, tanidcsadas
az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizdrds vonatkozdsidban meghozandd
dontéshez;

13.1.11. hianypétlo, illetve felvildgositast kéré levelek tartalmédnak
meghatdrozasa, elkészitése;

13.1.12. jegyzékonyv készitése a bontdsrdl (diktafon, magnoéfelvétel vagy
jegyzokonyvvezetd éltal készitett anyag alapjan);

13.1.13. az  ajanlatok/részvételi  jelentkezések  értékelésérdl  készitett
jegyzokonyv atvizsgaldsa a Kbt. eldirdsainak valé megfelelés szempontjabol;

13.1.14. részvétel a nyilvanos eredményhirdetésen, sziikség esetén tanicsadas
a felmertilt jogi jellegli kérdésekben;
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13.1.15. jegyzOkonyv  készitése az  eredményhirdetésrél  (diktafon,
magnofelvétel vagy jegyzOkonyvvezetd altal készitett anyag alapjan);

13.1.16. a birdlo bizottsag jegyzOkonyve alapjan az Osszegezés elkészitése;

13.1.17. az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd elkészitése;

13.1.18. a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldad6 dltal szolgéltatott

adatok alapjan az eldzetes tdjékoztatd, az éves Osszegezés €s a tdjékoztatd
szerinti szerzddéskotésekrdl sz6l6 hirdetmények elkészitése;
13.1.19. részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag eldtti eljarasokban;
13.1.20. felkérés alapjan a kozbeszerzési eljardsok sordn mds altal készitett
anyagok véleményezése abbol a szempontbdl, hogy azok megfelelnek-e a Kbt.
eldirasainak.
13.2. A feladatkort, annak pontos meghatarozdsat, szerzodésben kell rogziteni

14. A kozbeszerzési eljarasok rendje

14.1. A kozbeszerzési eljards menete:

14.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése/aktualizaldsa

14.1.2. Kozbeszerzési szabdlyzat attekintése, aktualizdlasa

14.1.3. Birél6 bizottsag kijelolése

14.1.4. Kozbeszerzési szakértd felkérése

14.1.5. Egyéb kiils6 szakérto felkérése

14.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele

14.1.7. Az eljarast megindité hirdetmény, vagy kozvetlen megkiildésti ajanlattételi
felhivas elkészitése

14.1.8. A hirdetmény megkiildése kozzétételre a Kozbeszerzési Hatésag
Hirdetményellendrzési Féosztalyanak.

14.1.9. Adott esetben az ajanlattételi felhivas megkiildése az ajdnlattevoknek

14.1.10. Adott esetben a Kozbeszerzési Dontébizottsdg tdjékoztatdsa (Kbt.
100.§)

14.1.11. Az ajéanlattételi felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok
Osszedllitasa

14.1.12. Hirdetmény esetén a Kozbeszerzési Hato6sag
Szerkesztébizottsdganak hidnypdtldsi felhivasaira valaszadas

14.1.13. Kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre tartdsa

14.1.14. Kiegészitd tdjékoztatds biztositdsa (adott helyszini bejards, vagy
konzultacié keretében)

14.1.15. Bontasi eljaras lebonyolitdsa

14.1.16. Formai birdlat lebonyolitdsa

14.1.17. Ajéanlatok hidnypdtoltatdsa, felvildgositds kérés, szdmitdsi hiba
Jjavitdsa,

14.1.18. Tartalmi birélat lebonyolitdsa

14.1.19. Dontés az eljaras eredményérol

14.1.20. Eredményhirdetés

14.1.21. Szerzddéskotés az eljaras nyertesével
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15. Kiegészit6 szabalyok:

15.1. Kiegészitd tajékoztatds/helyszini bejaras/konzultacio:

15.1.1. A helyszini bejarasrdl, a konzultaciordl az ajanlatkérd jegyzokonyvet készit,
amelyet elektronikusan hozzdférhetové tesz vagy valamennyi ajanlattevo
részére megkiild — fiiggetleniil attél, hogy az a helyszini szemlén, illetve a
konzultacion részt vett-e, vagy sem — a Kbt. dltal eldirt hatdridon beliil [Kbr.
56.§ (2) bekezdése]. A jegyzO0konyv tartalmazza:

15.1.1.1. abeszerzés megnevezését;

15.1.1.2. akonzultaci6 (helyszini szemle) helyét és idejét;

15.1.1.3. a jelenlévOket (jelenléti 1iv, név, beosztds &és szervezet
megjelolésével);

15.1.1.4. a felmeriilt és megvélaszolt kérdéseket

15.1.1.5. egyéb kérdéseket.

15.1.2. Az ajanlatkér6 a helyszinen feltett kérdésekre szoban nem, csak utélag
irdsban vélaszol, amennyiben a feltett kérdéseket az ajanlattevOk irdsban is
eljuttatjdk az ajanlatkéréhoz, vagy irasban rogzitik, ennek formédja lehet a
jegyzOkonyv is, amennyiben azt valamennyi a helyszinen 1évd ajanlattevd €s
ajanlatkéré aldirja. A helyszini szemlérél és a konzulticiorol késziilt
jegyz6konyv nem mddosithatja, csak értelmezheti, illetve kiegészitheti az
ajanlati felhivasban és az azt kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokban
leirtakat.

15.2. Az ajanlatok atvétele:

15.2.1. Személyes kézbesités esetén az atvétel atvételi elismervénnyel torténik. Az
atvételi elismervényt csatolni kell a beérkezett ajanlathoz.

15.2.2. A nem ép csomagoldsi, vagy a nem zart ajanlatot érvénytelenné kell
nyilvanitani, mert az nem felel meg a Kbt. és az ajanlati felhivas feltételeinek.

15.2.3. A kozbeszerzési feladatot ellitd6 eldadonak, vagy a munkaszervezet
vezetdjének kell gondoskodnia a beérkezett ajanlatok bontdsi hataridoig
torténd biztonsagos, zart tarolasarol.

15.2.4. A bontésrdl felvett jegyzOkonyv tartalmazza:

15.2.4.1. az ajanlatkérd nevét és cimét, a kozbeszerzés megnevezését;

15.2.4.2. abontés helyét és idejét;

15.2.4.3. abontdson résztvevok nevét és mindségét;

15.2.44. ajdnlatkéré  vdlasztdsa — szerint a  szerzodés  teljesitéséhez
rendelkezésre dllo anyagi fedezetet [Kbt. 68.§ (4) bekezdése]

15.2.4.5. a beérkezett ajanlatok szdmat, utalva a beérkezés idépontjara (van-e
késve benyujtott ajanlat);

15.2.4.6. az ajanlati adatlapon (felolvasélap) szerepld adatokat.

15.3. Az ajanlatok értékelése

15.3.1. A birdl6 bizottsdg végzi az ajanlatok értékelését a pontszamok kiosztdsdval,
a Kbt. idevonatkozd szabdlyainak maximadlis betartdsdval. Az értékelésbe
kiils6 szakértok is bevonhatdk a birdl6 bizottsag elnoke altal.

15.3.2. Az értékelés elsé szakaszdban formai szempontbdl kell megvizsgélni az
ajanlatokat. Az alkalmassdgi kovetelmények, a kizdro okok és a 82. § (5)
bekezdése szerinti kritériumok elbzetes ellenorzését kell elvégezni. A birald
bizottsdg dontése alapjan a kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6ado, vagy
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a kozbeszerzési tandcsad6 is elvégezheti a formai ellendrzést, és a
hidnypdétlast. A formai érvényesség megéllapitdsa azonban a birdl6 bizottsag
joga és kotelezettsége.

15.3.3. A formai birdlatot kovetden az érvényes ajanlatokat érdemben is értékelni
kell a megadott értékelési szempontok szerint.

15.3.4. A birdlobizottsag az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezobbnek
tekintheto ajdanlattevot ot munkanapos hatdridé tizésével koteles felhivni a
kizdro okok, az alkalmassdgi kovetelmények, valamint - adott esetben — a Kbt.
82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljdrdst
megindito felhivdasban eloirt igazoldsok benytjtdsdra.

15.3.5. Az értékelés befejeztével a birdlo bizottsdg indokoldssal elldtott javaslatot
tesz az ajanlatkérd felé, melyben az eljards eredményessége esetén megnevezi
a nyertes ajanlattevd személyét, illetve az eljards eredménytelenségére tesz
javaslatot.

15.3.6. Amennyiben az elbirdlds eredményeként kettd, vagy tobb ajinlattevd is
azonos pontszdmmal végzett, a sorrendet a legmagasabb sulyszdmu pontozasi
részszempont szerint kell eldonteni.

15.3.7. A birdl6 bizottsag jegyzOkonyvet vesz fel, melyhez az elbirdlasrol késziilt
tdblazatot is csatolja. A jegyzOkonyvben a birdlé bizottsdg javaslatot tesz a
nyertes személyére az eljards eredményessége esetén.

15.3.8. A dontést a 10.14. pont szerinti bizottsdg hozza meg. A dontésnek meg kell
eléznie az eredmény kihirdetését.

16. Zaroé rendelkezések

16.1. A Tarsulds kozbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a
vonatkoz6 jogszabdlyok és a jelen szabdlyzat el6irdsait 4attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

16.2. A kozbeszerzési folyamatban részt vevO személyek - amennyiben
megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy
moédositidsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt
kezdeményezni.

16.3. Jelen szabdlyzat tarsuldsi tandcsi jovahagyast kovetd els6é munkanapon 1ép
hatdlyba. Rendelkezéseit csak a hatdlybalépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések
esetében kell alkalmazni. A jelen szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejilleg a
korédbban érvényben volt szabdlyzat hatdlyat veszti.

Mezokovacshaza, 2016. februar 9.

Varga Gusztav Dr. Szilbereisz Edit
Téarsuldsi Tanacs elnoke munkaszervezet vezetdje
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