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DEL-BEKESI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Dél-békési Kistérség Tobbcéla Tarsuldsa a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésének el6irdsa alapjan az alabbi
kozbeszerzési szabalyzatot alkotja.

1. Alapelvek

1.1.

1.2.

1.3.

A szabilyzat a Kbt. 2.§-dban megfogalmazottakkal Osszhangban a kovetkezd

alapelvekre épiil:

1.1.1. tdrvényesség,

1.1.2. averseny tisztasaga,

1.1.3. éatlathat6sag,

1.1.4. nyilvanossag,

1.1.5. esélyegyenldség,

1.1.6. egyenl6 banasmod,

1.1.7. johiszemlség és tisztesség,

1.1.8. joggal val¢ visszaélés tilalma,

1.1.9. hatékony és felelés gazdalkodas.

A szabalyzat célja: hogy rdgzitse a Dél-békési Kistérség Tobbeéli Tarsulésa,

Intézményei, tobbségi tulajdondban 1év6, és irdnyitdsa alatt 4ll6 gazdasigi

tarsasigai kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatdsanak, belsd

ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont

személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai

dokumentalasi rendjét.

A szabilyzat hatilya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzés targyat képezo -

drubeszerzés, €pitési beruhdzés, épitési koncesszi6, valamint szolgiltatis és

szolgaltatdsi koncesszi6 megrendelésére, (tovabbiakban: kozbeszerzés) amelyek

vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kozbeszerzési

értékhatarok azt kételez6vé teszik és az ajanlatkérd személye a kovetkezok koziil

kertil ki:

1.3.1. Dél-békési Kistérség Tobbeélu Tarsulésa,

1.3.2. Dél-békési Kistérség Tobbeéltl Tarsulasa Intézménye(i),

1.3.3. Dél-békési Kistérség Tobbcéli Tarsulasa tobbségi tulajdondban 1évo, és
iranyitsa alatt 4116 gazdasagi tarsaséga(i).

2. Az ajanlatkérd jogallasa (személyi hataly)

2.1. Az ajanlatkérd valamennyi kdzbeszerzési eljardsa sorén koteles betartani a Kbt. és

a kozbeszerzési szabalyzat elbirdsait. Az ajanlatkérd jogalldsdnak jogszabalyi
alapja



Ajanlatkérd Jogszabélyi alap
Dél-Békési Kistérség Tobbceélu Tarsuldsa Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pont
Dél-Békési Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Kbt. 5.§ (1) bekezdés c) pont
Intézménye(i)

Ajénlatkérd s Jogszabadlyi alap
Dél-Békési Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa Kbt. 5.§ (1) bekezdés e) pont
tobbségi tulajdondban 1év0, és irdnyitasa
alatt 4116 gazdasagi tarsasaga(i).

3. A szabalyzat targyi hatalya

3.1.

3.2.

A szabélyzat hatélya kiterjed minden olyan 4rubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
épitési koncesszidra, szolgaltatds megrendelésére és szolgaltatasi koncessziora,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben
rogzitett értékhatért. Az értékhatdrokkal kapcsolatos informacié a Kozbeszerzési
Hat6ség honlapjan (www.kozbeszerzes.hu) a Kozbeszerzési Hatosag Elnokének
tajékoztatdi kozott talalhatd meg.

A kozbeszerzés targyainak (drubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid,
szolgaltatds megrendelés, szolgaltatdsi koncesszid) pontos meghatirozisat a
mindenkor hatdlyos kézbeszerzési térvény tartalmazza.

4. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kbzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az
adott piacon 4ltaldban kért vagy kinalt - 4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szémitott, a
17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgéltatasba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast
megindité vagy meghirdetd hirdetmény feladasénak id6pontjat, a hirdetmény
nélkiil indulé eljarés esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyalasi
meghivo megkiildésének, ennek hidnyédban a targyalds megkezdésének id6pontjat
kell érteni.

Az értékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Ha a koltségvetési szerv
kozpontbol és tole foldrajzilag teljesen elkiiloniilt szervezeti egységbdl 4ll, akkor is
egy koltségvetési szervként kell kezelni.

A Kbt. elbirasainak megkeriilése céljabdl tilos a kozbeszerzést részekre bontani.

Az elokészitéssel kapcsolatos feleldsségi korében az ajanlatkérd koteles a becsiilt
érték meghatarozésa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgélat sordn az ajanlatkérd objektiv alapi moddszereket
alkalmazhat. Ilyen médszerek kiiléndsen




a) a beszerzés targyara vonatkoz¢ indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatés,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarék altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken
alapuld, részletes épitési adatbézis,

f) a Kozbeszerzési Hatoség altal kiadott arstatisztika,

ron

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése.

5. A kozbeszerzési eljaras meginditdsdnak és lebonyolitdsdnak feltételei

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Alapvetd feltétele barmely kozbeszerzés meginditasdnak, hogy az ajanlatkérd
rendelkezzen a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkozé igérvénnyel (pl.: tdmogatasi szerz6dés), vagy valamely fajta
biztositékkal, hogy a szerzddés idépontjaban az anyagi fedezete rendelkezésre fog
allni. (Példaul: pélyazatot nyuUjtott be tdmogatas elnyerésére, azaz varhatéan a
szilkséges anyagi fedezet rendelkezésre fog 4allni.) Amennyiben a fedezet
rendelkezésre alldsa még kétséges (pl.: palyazat elnyerése esetén), akkor az eljarast
megindité hirdetményben, vagy kozvetlen megkiildési ajanlattételi felhivasban
hivatkozni kell a Kbt. 53.§ (6) bekezdésére.

A fedezet rendelkezésére allasénak biztositasardl tarsulési tanacsi hatarozatot kell
hozni. A fedezet rendelkezésére éllasanak biztositaséra elfogadhaté az éves
kozbeszerzési tervr6l szO16 tarsulasi tanacsi hatarozat is, amennyiben megemliti,
hogy a palyazat terhére megvaldsitand6 kozbeszerzési eljarasok kivételével a tobbi
eljards fedezetére a szilkséges forrds rendelkezésre 4ll. A tarsuldsi tandcsi
hatdrozatnak tartalmaznia kell az anyagi fedezet Osszegérdl és rendelkezésre
allasénak idépontjardl sz616 dontést.

Az ajénlatkéré koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt
értékére tekintettel - megfeleld alapossdggal elokésziteni. Az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott kézbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy
az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek miiszakilag megfeleld,
fizikailag megvaldsithaté és gazdasdgi szempontbdl redlis ajanlatot adni. Az
ajanlatkérd a becsiilt értéket a 4.5. szerint kiilon vizsgélni és dokumentélni koteles.
A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €s a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszéban az
ajanlatkér6 nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy
egészben eurdpai unidés forrdsb6l megvaldsuld, valamint &rubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas
esetén az Otszazmillio forintot elér6 értékii kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6t bevonni. Epitési beruhézés
esetén a beszerzés targya szerinti szakértOként kizérdlag az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettséggel
rendelkez6 személy jarhat el.



6. A kozbeszerzési igények tervezése

6.1. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a munkaszervezet
vezetbje a koltségvetési év elején - a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras
alapjan, (legkés6bb ugy, hogy az a targyév marcius 31. napjaig a tarsuldsi tanacs
altal elfogadédsra is keriiljon) - éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles
késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

6.2. A kdzbeszerzési tervet a tarsuldsi tandcs jogosult jévahagyni.

6.3. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet
folytatni, ha az elére nem l4thaté okbdl eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kizbeszerzési tervet médositani kell az
ilyen igény vagy egyéb véltozés felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

6.4. A kozbeszerzési terv médositasaért, aktualizaldsaért a munkaszervezet vezetSje a
felel6s.

6.5. A kozbeszerzési tervet - a Kbt. 42.§ (1) bekezdésében foglalt eldiras alapjan
legalabb 5 évig - meg kell 6rizni.

6.6. A kozbeszerzési terv megbrzéséért a munkaszervezet vezetdje felelds.

6.7. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

6.7.1. atervezett kozbeszerzések megnevezését,

6.7.2. atervezett kdzbeszerzések targyat,

6.7.3. atervezett kdzbeszerzés megvaldsitasanak tervezett idépontjat,

6.7.4. atervezett kozbeszerzés varhaté becsiilt értékét,

6.7.5. a tervezett kozbeszerzéshez sziikséges pénziigyi forrds mértékét (kivéve

palyazat),
6.7.6. a pénziigyi forras rendelkezésre 4lldsanak varhat6 idépontjat (kivéve
palyazat).

6.8. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

7. Engedélyek

7.1. A Kkozbeszerzési eljards elinditdsdhoz az is sziikséges, hogy a Téarsulas
rendelkezésére 4lljanak a kozbeszerzési eljards eredményeként megkdtendd
szerzOdéshez sziikséges engedélyek (pl.: épitési engedély). A kozbeszerzés
meginditdsardl a tarsulési tandcs dont.

8. Hataskorok, feladatok

8.1. A kozbeszerzést igényld szervezeti egység vezetdjének feladatai
8.1.1. A kozbeszerzési eljarast arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid,
szolgéltatds megrendelése és szolgéltatasi koncesszio egészére, vagy részeire
lehet meghirdetni.
8.1.2. Az intézkedési kotelezettsége az alabbiakra terjedhet ki:




8.12.1. a kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6add (témafelelds)
kijelolése;

8.1.2.2. javaslattétel a tarsuldsi tandcs elndke felé kozbeszerzési szakérto,
egyéb szakértd megbizésara, amely részletesen tartalmazza a szakértok
adott eljarasban ellatand6 feladatait;

8.1.2.3.  alairt megbizasi szerzédéssel a kozbeszerzési szakértd, egyéb
szakértd bevonasa az eljarasba,;

8.1.2.4. az ellenbrzést végz6 személy kijelolése (aki a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott el6add, a kdzbeszerzési szakértd és mas szakértd
altal elkészitett kozbeszerzési dokumentumokat tartalmilag és formailag
leellendrzi);

8.1.2.5. meghivésos, vagy targyaldsos eljaras esetén az ajénlattételre felhivni
kivant gazdaséagi szerepld kijelolése;

8.1.2.6. az értékelés szempontjdnak meghatdrozdsa a gazdasagilag
legelonydsebb  ajanlat  kivalasztdsdhoz ~ (legalacsonyabb  4r,
legalacsonyabb koltség, legjobb ar-érték arany).

8.2. K6zbeszerzési feladatokkal megbizott eléadd
8.2.1. A kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadd feladata — kozbeszerzési
tanacsadd igénybe vétele nélkiil lebonyolitott kozbeszerzési eljarasok esetén -
a Kbt. szerinti hirdetmények (elézetes tajékoztatd, éves Osszegezés)
elkészitése, lebonyolitasa.
8.2.2. Az elbkészitési iddszakban a kdzbeszerzési feladatokkal megbizott eléado
felelos:

8.2.2.1. az osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok rendelkezésre
allasaért;

82.22. a kozbeszerzési dokumentumok id6ben torténd rendelkezésre
allasaért, a birdld bizottsiggal torténd leegyeztetéséért, az ellenOrzést
végzd személy altali ellenbrzéséért, véglegesitéséért;

8.2.2.3. a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg Kbt. szerinti tdjékoztatésaért (a
részére a sziikséges iratok megkiildéséért);

8224. a részvételi (ajanlati) felhivds  hirdetményben  t6rténd
megjelentetéséért, a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasaért, elektronikus iton torténd hozzaférhetdvé tételéért;

82.2.5. a kozbeszerzési technika lebonyolitdsaért és a  kiilsd
kapcsolattartisért (ajanlattevok, kozbeszerzési szakértd, Kozbeszerzési
Ertesité Szerkesztdsége)

8.2.2.6. akozbeszerzési dokumentumok korlatlan és teljeskord, téritésmentes
kozzétételéért a gazdasigi szereplok szdméra az ajanlatkérd honlapjan.
Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok esetében ez nem
lehetséges, az eljarast megindit6 felhivasnak tartalmaznia kell, hogy ezen
dokumentumokhoz a gazdasagi szerepldk milyen médon férnek hozza.

8.2.3. A végrehajtds (kozbeszerzés lefolytatdsa) id6szakdban a kozbeszerzési
feladatokkal megbizott el6adé felelds:

8.2.3.1. az ajénlatok (részvételi jelentkezések) érkeztetéséért és Orzéséert;

8.2.3.2.  az ajénlatok (részvételi jelentkezések) bontdsanak megszervezéséért

8.2.3.3.  akonzulticié 4s helyszini bejaras bonyolitasaért;



8.3.

8.2.3.4. az ajanlatok értékelésével, az  eredményhirdetéssel, a
szerzddéskitéssel és az eljards lezardsaval Osszefliggd adminisztracids
jellegli feladatok (idetartozik a biralé bizottsag lilésének megszervezése,
nyertes személyének jovahagyatdsa, eredményhirdetés szervezése és
bonyolitasa, kiils6 levelezések) bonyolitasaért,

8.2.3.5. gondoskodik a k&zbeszerzési eljarasok dokumentalasardl - azok
elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig - frasban
vagy a kozbeszerzési eljards elektronikus lefolytatdsa esetén e torvény
felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan,
valamint az eljards dokumentumainak rendszerezett forméban torténd
tarolasaért;

8.2.3.6. a megkotott szerzOdések teljesitésének figyelemmel kiséréséért a
teljesitésig, a szerzddés teljesitésére vonatkoz6 adatok dokumentalasaért.
Ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentélni azon szerzddéses
kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljardsban az
értékelés soran az ajanlatkérd figyelembe vett, valamint minden, a
szerz6désben foglaltaktdl eltérd teljesitést, annak okait €s - adott esetben
- a szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

A Teriiletfejlesztési és Kozbeszerzési Bizottsag
8.4.1. jovahagyja a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményt, kdzbeszerzési
dokumentumot

9. Ellenorzés

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsd
ellenérzéssel megbizott szervezet (személy) hataskorébe tartozik.

A kozbeszerzést ellendrz6 személy latja el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott
eléadd és a kiilsos szakértOk altal elkészitett valamennyi kozbeszerzési anyag
tartalmi és formai ellendrzését.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok érvényesitésére az elbirdlas sorén.

A feliigyeleti ellenérzések keretében kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekre, illetdleg a kdzbeszerzési eljarasokra.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul,
arrdl a kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6add koteles a tarsuldsi tanécs
elnokét és a munkaszervezet vezet6jét haladéktalanul tajékoztatni.

10. Biralo bizottsag

10.1.

A birdlébizottsag alland6 tagjaira a tarsuldsi tanacs elndke tesz javaslatot a
tarsulasi tanacs részére, amely dont a bizottsagi tagok személyérdl.

10.2. Amennyiben a tarsulési tandcs nem vélaszt/nem vélasztott birdld bizottsagot,

vagy a biral6 bizottsdg nem felel meg a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdésében foglalt
feltételeknek, akkor a tarsuldsi tandcs elndke jogosult eseti jelleggel a Kbt. 27.§
(3)-(4) bekezdései alapjan meghatarozott szakértelemmel rendelkezd biralo
testiiletet/ birdld bizottsigi tagot felkérni a birdlé bizottsdg tevékenységének
ellatasara.



10.3. A tarsulési tandcs az ajanlatok elbirdlasdra legalabb - a Kbt. 27.§ (4)
bekezdésével Osszhangban - 3 tagl birdlobizottsagot hoz 1étre, amely irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési
eljarast lezaré dontést meghozd tarsulasi elnok részére.

10.4. A birdlé bizottsdg munkéjaba a kdzbeszerzési szakértén kiviil mas, Kiilsd
szakért6 is bevonhatd a megfeleld szakértelem biztositasa érdekében.
10.5. A Birdl6 bizottsag feladatai kizé tartozik - az érintett iroda munkatdrsdnak

vagy a megbizott miiszaki szakember segitségével - az eljdrds teljeskorii miiszaki
tartalmdnak, az ahhoz kapcsolodé egyes dokumentumoknak elkészitése, aki azt
koteles az eljaras lebonyolitdja részére elektronikus viton dtadni.

10.6. A birdlé bizottsdg hatarozatait szavazas UGtjan hozza meg. Minden tagnak
egy szavazata van. SzavazategyenlOség esetén a bizottsdg elndkének szavazata
dont.

10.7. A tarsuléasi tanics elndke (illetve mindazon személyek, akik az eljarast
lezar6 dontés létrehozasdban részt vesznek) nem lehet(nek) tagja(i) a
birélobizottsdgnak, és csak tandcskozasi joggal rendelkezdé személyt
delegédlhat(nak) a bizottsagba, illetve O6nmaguk is csak tandcskozasi joggal
vehet(nek) részt a bizottsdg munkéjaban.

10.8. A bizottsag — sziikség esetén konzultdlva a kozbeszerzési szakért6vel vagy
mas, kiilsds szakértével — meghatdrozza az adott kézbeszerzés tekintetében
10.8.1. az értékelési elveket,

10.8.2. a birélati részszempontokat,
10.8.3. a stlyszamokat,

10.8.4. az adhat6 pontokat,

10.8.5. az értékelés modszerét.

10.9. Konzultacié esetén a bizottsdg feleldssége megosztott a konzultacidba
bevont személlyel.
10.10. A biral6 bizottsdg kétfordulds eljarasban javaslatot tesz az alkalmasnak,

illetve alkalmatlannak {télt, részvételre jelentkez6 személyére, a minGsitésre
vonatkoz6 dontést megindokolja.

10.11. A targyalasos eljarast — kiils6 megbizott, illetve a tarsulési tanacs elndkének
részvételével — a birdlé bizottsdg bonyolitja le. Megvizsgilja és mindsiti az
ajénlattevOk pénziigyi, gazdasagi €és miszaki alkalmassagat, a hirdetményben
meghatérozott szempontok alapjan értékeli a benyujtott ajanlatokat. A bizottsag
hatérozatban dont az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk szerzddés teljesitésére
valé alkalmatlansidganak megallapitasér6l és az ajénlattevd/részvételre jelentkezd

10.12. A biralébizottsagi munkarél jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek részét
képezik a tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai.

10.13. Az ajénlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait ugy
kell kijelolni, hogy a bevont kiilsé szakértokkel egyiitt a bizottsag kollektiven
rendelkezzen a Kbt. 27.§ (3) bekezdése szerint jogi, kozbeszerzés targya szerinti
szalmai, pénziigyi, illetve kdzbeszerzési szakértelemmel. A részben vagy egészben
eur6pai uniés forrdsbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazds esetén az
Otszézmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljaras esetén a kézbeszerzés targya
szerinti szakértelem biztositdsa érdekében az eljarasba felelés akkreditélt




kdzbeszerzési szaktanicsadét kell bevonni és a biralobizottsag tagjava kijelolni.
Epitési beruh4zds esetén a beszerzés targya szerinti szakért6ként kizardlag az
épitési beruhdzds targydban az adott szakteriileten szerzett szakiranyl felséfoku
végzettséggel rendelkez6 személy jarhat el.

10.14. A Tarsulasndl a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalara
haromtagl bizottsdg jogosult. A Bizottsig tagjai a tarsuldsi tandcs elnoke és
alelndkei. A bizottsdg akkor hatarozatképes, ha tagjainak fele jelen van. Déntését
névszerinti szavazéssal, sz6t6bbséggel hozza.

11. Kiils6 szakért6 bevondsa

11.1. A kozbeszerzési eljards sordn a Térsulds, mint ajénlatkérd nevében eljaré
személy/szervezet kivalasztasarol/felkérésérdl a tarsuldsi tanacs elndke dont.
11.2. Ha a kozbeszerzés targya, sajatossdga, nagysagrendje, bonyolultsiga

kiilénleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felelésséggel jér, a tarsuldsi tandcs
a kozbeszerzés lebonyolitdsira kiilsd szervezetet kérhet fel. A részben vagy
egészben eurépai unids forrasb6l megval6suld, valamint A&rubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas
esetén az 6tszazmilli6 forintot elérd értékii kozbeszerzési eljaras esetén az eljardsba
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét kell bevonni.

11.3. A kozbeszerzési szakértd birdldbizottsdg munkajaba torténd bevonasrdl a
tarsulasi tanacs elndke dont.

12. A kozbeszerzési tevékenység irdnyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvaldsitiasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

12.1. A szervezet kozbeszerzési tevékenységének iranyitiséért a munkaszervezet
vezetdje a felelds. Feladata kiilondsen:

12.1.1. feltigyeli a kozbeszerzések folyamatit, rendszeresen ellenbrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont munkaszervezethez tartozé6 dolgozok
tevékenységét,

12.1.2. azonnal koteles kivizsgélni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyéasolhatja,

12.1.3. jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni,
amely a kozbeszerzések lefolytatdsdnak jogszerliségét és erkdlesi tisztasagat
biztositja,

12.2. A szervezet kozbeszerzési feladatainak el6készitése, szervezése a
munkaszervezet vezetdjének vagy a kozbeszerzéssel megbizottnak a feladata és
hataskdre. Ezen beliil feladata kiilonosen:

12.2.1. a hirdetmény, a kdzbeszerzési dokumentumok el6készitése és jovahagyasra
el6terjesztésre, intézkedés a kdzzétételrdl,

12.2.2. az élland6 és az adott kozbeszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi,
miiszaki-szakmai kdvetelmény meghatérozasa,

12.2.3. a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodd alkalmazottak,
szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetekre
javaslattétel,




12.2.4. folyamatosan vizsgalja, hogy a kozbeszerzések pénziigyi fedezete
biztositott-e,

12.2.5. rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzOdésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatés, aranyat és dsszhangjét,

12.2.6. gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol,

12.2.7. gondoskodik a kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett §sszes irat megdrzésérol,

12.2.8. azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozd
munkéjanak végzése soran szabalytalansigot vagy a szervezet milkodési kore
vonatkozaséban célszerlitlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorldjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

12.2.9.a jelen szabalyzatban és a Kbt.-ben meghatirozott egyéb feladatok
végrehajtasa.

13. Ko6zbeszerzési szakérto

13.1. A kozbeszerzési szakértd a Tarsuldsnal a kozbeszerzés kulcsfigurdja, aki
azonos feladatokat 14t el a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadoval. A
kozbeszerzési szakértt feladatkorébe tartozhatnak az aldbbiak:
13.1.1.a kozbeszerzési eljaras inditasdhoz sziikséges feltételek meglétének

ellendrzése, a hidnyosség jelzése;

13.1.2. az eljarast indité hirdetmény, illetve kétfordulds eljards esetén az ajanlati
felhivés tervezetének elkészitése;

13.1.3. a kdzbeszerzési dokumentumok jogi jellegii részeinek elkészitése, a miiszaki
leirast készitdvel torténd egyeztetése;

13.1.4. az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat mintdjanak elkészitése
(amennyiben azt a szabélyzat nem tartalmazza);

13.1.5. az 4atvételi elismervény mintdjanak elkészitése;

13.1.6. az adott kdzbeszerzési eljaras fajtajanak megvalasztisa, az egyes eljarasi
cselekmények iitemezésének kialakitdsa a Kbt. 4ltal meghatarozott keretek
ko6zott; :

13.1.7. sziikség esetén részvétel a helyszini bejarason/konzulticion;

13.1.8. az ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk 4ltal feltett jogi jellegli kérdésekre
valaszadas, az egyéb kérdésekre adott valaszok ellendrzése a Kbt. eldirdsainak
torténd megfelelés szempontjabol;

13.1.9. részvétel a nyilvanos bontasi eljarason, szilkség esetén tandcsadas a
felmeriilt jogi jellegli kérdésekben;

13.1.10. felkérés alapjan részvétel a biralé bizottsdg munkajéban, tandcsadas
az alkalmatlansag, érvénytelenség, kizards vonatkozdsdban meghozandé
dontéshez;

13.1.11. hidnyp6tls, illetve felvilagositdst kérd levelek tartalménak
meghatdrozésa, elkészitése;

13.1.12. jegyzOkonyv készitése a bontdsrél (diktafon, magnéfelvétel vagy
jegyzOkonyvvezetd altal készitett anyag alapjan);

13.1.13. az ajanlatok/részvételi jelentkezések  értékelésérol  készitett

wr.r

jegyzOkonyv atvizsgalasa a Kbt. eldirdsainak valo megfelelés szempontjabol;
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13.1.14. részvétel a nyilvanos eredményhirdetésen, sziikség esetén tanacsadas
a felmertilt jogi jellegli kérdésekben;

13.1.15. jegyzOkonyv  készitése az  eredményhirdetésrdl  (diktafon,
magnoéfelvétel vagy jegyzokonyvvezetd altal készitett anyag alapjan);

13.1.16. a biral6 bizottsag jegyzOkonyve alapjan az 6sszegezés elkészitése;

13.1.17. az eljaras eredményérdl szo16 tajékoztatd elkészitése;

13.1.18. a kozbeszerzési feladatokkal megbizott eldadd &ltal szolgiltatott

adatok alapjan az el6zetes t4jékoztatd, az éves Osszegezés €s a tajékoztatd
szerinti szerz6déskotésekrol sz016 hirdetmények elkészitése;

13.1.19. részvétel a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tti eljarasokban;

13.1.20. felkérés alapjan a kdzbeszerzési eljarasok soran més 4ltal készitett
anyagok véleményezése abbdl a szempontbdl, hogy azok megfelelnek-e a Kbt.
el6irdsainak.

13.2. A feladatkort, annak pontos meghatarozasat, szerz6désben kell rogziteni
13.3. gondoskodik a Kbt. szerint Kozbeszerzés Adatbdzisba feltoltendd

dokumentumok és informadciok kozzétételérdl illetve az egyes dokumentumok
Kozbeszerzési Ertesitében/TED-en torténd megjelentetésérdl

14. A kozbeszerzési eljarasok rendje

14.1. A kozbeszerzési eljaras menete:

14.1.1. Kozbeszerzési terv elkészitése/aktualizalasa

14.1.2. Kozbeszerzési szabalyzat attekintése, aktualizaldsa

14.1.3. Biralo bizottsag kijelolése

14.1.4. Kozbeszerzési szakért6 felkérése

14.1.5. Egyéb kiils6 szakérto felkérése

14.1.6. Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele

14.1.7. Az eljarast megindité hirdetmény, vagy kozvetlen megkiildésti ajanlattételi
felhivas elkészitése

14.1.8. A hirdetmény megkiildése kozzétételre a Kozbeszerzési Hatdsag
Hirdetményellen6rzési Féosztalyanak.

14.1.9. Adott esetben az ajanlattételi felhivas megkiildése az ajanlattevoknek

14.1.10. Adott esetben a Kozbeszerzési Dontdbizottsag t4jékoztatasa (Kbt.
100.§)

14.1.11. Az ajéanlattételi felhivast kiegészitd6 kozbeszerzési dokumentumok
Osszeéllitasa

14.1.12. Hirdetmény esetén a Kozbeszerzési Hatésag
Szerkesztobizottsdganak hianypo6tlési felhivasaira valaszadas

14.1.13. Kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre tartisa

14.1.14. Kiegészitd t4jékoztatds biztositdsa (adott helyszini bejaras, vagy
konzultécié keretében)

14.1.15. Bontasi eljaras lebonyolitasa

14.1.16. Formai biralat lebonyolitisa

14.1.17. Ajanlatok hidnypétoltatasa, felvilagositas kérés, szamitdsi hiba
javitasa,

14.1.18. Tartalmi biralat lebonyolitasa

14.1.19. Dontés az eljaras eredményérol
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14.1.20. Eredményhirdetés
14.1.21. Szerz6déskotés az eljards nyertesével

15. Kiegészit6 szabalyok:

15.1. Kiegészit6 tdjékoztatas/helyszini bejaras/konzultacio:

15.1.1. A helyszini bejarasrdl, a konzultaciordl az ajanlatkérd jegyzékonyvet készit,
amelyet elektronikusan hozzaférhet6vé tesz vagy valamennyi ajénlattevd
részére megkiild — fiiggetleniil attdl, hogy az a helyszini szemlén, illetve a
konzultacion részt vett-e, vagy sem — a Kbt. altal eldirt hataridén beliil [Kbt.
56.§ (2) bekezdése]. A jegyzOkonyv tartalmazza:

15.1.1.1. abeszerzés megnevezéset;

15.1.1.2. akonzulticio (helyszini szemle) helyét és idejét;

15.1.1.3. a jelenlévOket (jelenléti iv, név, beosztds &s szervezet
megjelolésével);

15.1.1.4. a felmeriilt és megvalaszolt kérdéseket

15.1.1.5. egyéb kérdéseket.

15.1.2. Az ajanlatkéré a helyszinen feltett kérdésekre széban nem, csak utdlag
frasban vélaszol, amennyiben a feltett kérdéseket az ajanlattevdk irasban is
eljuttatjdk az ajanlatkér6hoz, vagy irasban rogzitik, ennek forméaja lehet a
jegyzdkonyv is, amennyiben azt valamennyi a helyszinen 1év6 ajanlattevd és
ajanlatkér6 alairja. A helyszini szemlér6l és a konzulticiordl késziilt
jegyz6koényv nem modosithatja, csak értelmezheti, illetve kiegészitheti az
ajanlati felhivasban és az azt kiegészité kozbeszerzési dokumentumokban
leirtakat. .

15.2. Az ajénlatok atvétele:

15.2.1. Személyes kézbesités esetén az atvétel atvételi elismervénnyel torténik. Az
atvételi elismervényt csatolni kell a beérkezett ajanlathoz.

152.2. A nem ép csomagolasl, vagy a nem zart ajénlatot érvénytelenné kell
nyilvanitani, mert az nem felel meg a Kbt. és az ajanlati felhivés feltételeinek.

15.2.3. A kozbeszerzési feladatot ellaté el6adénak, vagy a munkaszervezet
vezetbjének kell gondoskodnia a beérkezett ajanlatok bontdsi hatridoig
torténd biztonsagos, zart tarolasarol.

15.2.4. A bontasrol felvett jegyz8konyv tartalmazza:

15.2.4.1. az ajanlatkérd nevét és cimét, a kozbeszerzés megnevezését;

15.2.4.2. abontas helyét és idejét;

15.2.4.3. abontason résztvevok nevét €s mindségét;

15.2.4.4. ajanlatkérd valasztasa szerint a szerz6dés teljesitéséhez rendelkezésre
allé anyagi fedezetet [Kbt. 68.§ (4) bekezdése]

15.2.4.5. a beérkezett ajanlatok szamat, utalva a beérkezés idépontjara (van-e
késve benyujtott ajanlat);

15.2.4.6. az ajanlati adatlapon (felolvasélap) szereplé adatokat.

15.3. Az ajanlatok értékelése
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15.3.1. A biral6 bizottsag végzi az ajanlatok értékelését a pontszamok kiosztasaval,
a Kbt. idevonatkozé szabalyainak maximalis betartdsaval. Az értékelésbe
kiils6 szakértok is bevonhatok a birald bizottsag elndke 4ltal.

15.3.2. Az értékelés elsé szakaszaban formai szempontbdl kell megvizsgalni az
ajanlatokat. Az alkalmassagi kovetelmények, a kizaré okok és a 82. § (5)
bekezdése szerinti kritériumok eldzetes ellen6rzését kell elvégezni. A birald
bizottsdg dontése alapjan a kozbeszerzési feladatokkal megbizott el6add, vagy
a kozbeszerzési tanacsadé is elvégezheti a formai ellendrzést, és a
hidnypétlast. A formai érvényesség megéllapitisa azonban a biralé bizottsag
joga és kotelezettsége.

15.3.3. A formai biralatot kdvetden az érvényes ajanlatokat érdemben is értékelni
kell a megadott értékelési szempontok szerint.

15.3.4. A biralobizottsag az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezébbnek
tekinthetd ajanlattevét 6t munkanapos hatdrid6 tiizésével koteles felhivni a
kizaré okok, az alkalmassagi kévetelmények, valamint - adott esetben — a Kbt.
82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljarast
megindit6 felhivasban eldirt igazolasok benyujtasara.

15.3.5. Az értékelés befejeztével a birald bizottsag indokolassal ellatott javaslatot
tesz az ajanlatkér6 felé, melyben az eljaras eredményessége esetén megnevezi
a nyertes ajanlattevd személyét, illetve az eljaras eredménytelenségére tesz
javaslatot.

15.3.6. Amennyiben az elbirdlds eredményeként ketts, vagy tobb ajnlattevd is
azonos pontszammal végzett, a sorrendet a legmagasabb salyszamd pontozasi
részszempont szerint kell eldonteni.

15.3.7. A biralo bizottsag jegyzokonyvet vesz fel, melyhez az elbiralasrdl késziilt
tablazatot is csatolja. A jegyzOkonyvben a birdld bizottsig javaslatot tesz a
nyertes személyére az eljaras eredményessége esetén.

15.3.8. A dontést a 10.14. pont szerinti bizottsdg hozza meg. A dontésnek meg kell
eléznie az eredmény kihirdetését.

16. Zaro6 rendelkezések

16.1. A Tarsulas kozbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a

vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirdsait attanulméanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

16.2. A kozbeszerzési folyamatban részt vevd személyek - amennyiben

megitélésiik szerint szilkségessé valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy
modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt
kezdeményezni.
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16.3. Jelen szabalyzat, tarsulasi tanacsi jévahagyast kovet6 elsd munkanapon 1ép
hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések
esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a
korébban érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.

Mezokovacshaza, 2017. marcius 10.

Varga Gusztav Dr. Szilbereisz Edit
Térsulasi Tanécs elndke munkaszervezet vezetoje

Dél-Békési Kistérség Tobbcéla Tarsulas Térsulasi Tanacsa 17/2017. (III. 10.) sz. TT.
hatarozataval 2017. marcius 10-én hagyta jéva, mellyel egyidejiileg a 13/2016. (II. 9.) sz.
TT. hatérozattal modositott és jovahagyott kdzbeszerzési szabélyzat hatlyat veszti.



